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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Szalonnai Kézés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl széld
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a koézérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérsl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a
kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrdl szolo
18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatdarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a hatalya ala tartozd kdltségvetési szerv meghatarozza és elésegitse a
koézérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekl adatok
1génylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriil
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felel6soknek korét,
az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositisaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.szalonna.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabdlyzat hatdlya kiterjed a kivetkezokre

¢ Szalonna K6zség Onkormanyzata

e Szalonna, Martonyi, Meszes K&zségi Onkormanyzatok Ovodai és Egészségiigyi
Tarsulésa

e Szalonnai Gélyafészek Ovoda

e Szalonna K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

e Martonyi Kézség Onkormanyzata

e Martonyi K6zség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

e Meszes Kézség Onkormanyzata
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e Rakaca K6zség Onkormanyzata

e Rakacai Szent Antal Napkéziotthonos Ovoda

e Rakaca Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

e Rakacaszend K6zségi Onkormanyzata

e Rakacaszend Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
e Debréte Kozség Onkorméanyzata

o Viszl6 Kozség Onkorméanyzata

o Szalonnai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelez6en

kozzéteendd kozérdekil adatot elBallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal cgyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatidsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszk6ztél, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzGdést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolas: az adat azonositdé jelzéssel cllatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott id6re térténd korlatozasa céljabol.

Altalénos kogzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdekl adatok kore.
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Biiniigyi személyes adat: a bintetéeljaras soran vagy azt megel6z6en a bilincselekménnyel
vagy a bintetOeljarassal Osszefiiggésben, a buntetGeljaras lefolytatasara, illetleg a
bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adat - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy koézfeladatanak cllatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es§, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nalldé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonOsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(l adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggo targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositis nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténé hozzatérhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kételez6en kozzéteend6 kozérdekl adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji credetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zGdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis €letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasira vonatkozé koOzérdekii, valamint kozérdekbél nyilvanos, koételezden
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.
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Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiildndsen az érintett neve, azonosito
Jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis
azonossagara jellemz0 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.
A KOZERDEKU ADATOK ME(’}IS’MERESF'ZRE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekl adatok
nyilvanossagahoz vald jogot térvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az irdnyaddk. A koézérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggh egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény elbirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara
iranyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzé az adat megismeréséhez és a megismerhetOség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétSl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiiléndsen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elOkészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdeki adat ¢s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovébbiakban egyiitt: kozeérdekl adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Szalonnai K6zés Onkormanyzati Hivatalnal, 3754
Szalonna, Fo6 tér 1. cimen.

Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekili adat megismerése
iranti igényt széban ko6zdlheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen €s idében:



A kdzérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelez8en kdzzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Személyesen ligyfélfogadasi idében: Hétf6 : 07:30 - 16:00
Szerda: 07:30 - 16:00
Péntek: 07:30 - 12:30
Telefonon tigyfélfogadasi idében:
Tel: 06-48-558-204, tigyintéz6: Doronyné Henyecz Edina

Irasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen: Szalonna, Fé tér 1.
Postai uton: Szalonnai Kozos Onkormanyzati Hivatal, 3754 Szalonna, Fé tér 1.
Elektronikus uton: kozoshivatalszalonna@gmail.com
Faxon (fax szama): 06-48-458-001
Az igényl0 kérheti:
- kdzérdekt adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kozérdekli adatokat tartalmazdé iratokrdl térténé masolat készitését.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. tdrvény altal meghatarozott altalanos kézzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szdbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.szalonna.hu honlapon vagy irasos formaban az
onkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizid képujsagjaban, (sth.) mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo éltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szdmara kielégitd.

A kozérdekl adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy tugyintézdje — a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajekoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézd
koteles az ligy szamét, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
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illetve tartalmardl a jegyzér 3 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tijékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elfterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintézé kozli az igénylSvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az tigyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l a jegyzdt 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyudjthatja be a II.1. pontban
meghatérozott mdédon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL1. pontban
meghatérozott e-mail cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovéabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelent lap a szabdlyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszGleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl$ informaciokat.

A jegyz0 a beérkezett igénylGlap alapjan irasban kijel6li az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.szalonna.hu honlaprol is letoltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselé 8 napon beliil
teljesiti, €s atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kvet6en a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon belil irasban tajékoztatja a
kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzOnek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igényl6nek az igény kézhezvételétSl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjel6lni. A nem egyértelmii, vagy nem kell6en konkrét igényt a
kérelmet benydjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbiralasaért a jegyz6 a felelGs.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett més nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a k6zérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valoé hivatkozassal, hogy annak koézérthet6 formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl$ altal kért modon nem teljesithetl az adatszolgaltatds, az igényl6t fel kell kémi —
kapcsolatfelvételt kovetGen — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel§ a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrol torténé maésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
¢évre megallapitott dijakat évente januar 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért Katona
Istvanné fomunkatars a felelds. A fizetend6 koltségtérités Osszegérdl az igényl6t — az igény
teljesitését megel6zGen — tajékoztatni kell.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megallapitdsa sordn az aldbbi kdoltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igénylS részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatdsahoz
szilkséges munkaerforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és modon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé koltségeket. Amennyiben az igényld véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadaséaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatist — beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylGt.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért ¢s az adatok megkiildéséért a
jegyz6 a felelds.



A koézérdekil adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezden kbzzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalanak szabalyzata

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosdghoz fordulhat az Inf6. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

A megtagadds jogszeriségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsigat az adatkezel§ koteles bizonyitani.

11I.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

Az Onkormanyzat és a Hivatal feladatkérébe tartozé tigyekben — kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek ¢s -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsanak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetGvé teszi az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonosen a szerv:

- hataskdrére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1évé adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok elGallitasardl és hataridére torténd
megkiildésérdl,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérél és aktualitasarol
koézzététel el6tt és utan,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A kozérdekd adatokat

Szalonna K6zség Onkorményzata honlapjan, a www.szalonna.hu

Martonyi K6zség Onkorményzata honlapjan, a www. martonyi.hu
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Meszes Kozség Onkormanyzata honlapjan, a www. meszes.hu

Rakaca Kozség Onkormanyzata, Rakacaszend Kozség Onkormanyzata, Viszl6 Kozség
Onkorményzata, Debréte Kozség Onkormanyzata esetében a kozods honlapjan a www.
rakaca.hu

honlapon kell kézzétenni.

A kozzétételr6l a jegyz6 gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett
valtozast kovetd 15 napon belill el kell végezni.

Az o6nkormanyzatok honlapjainak miikddésének biztositasaért, az adatkozldé feladatainak
ellatdsaért megbizasi szerz6dés alapjan az adott telepiilés polgarmestere a felelds, aki
gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasar6l, folyamatos {izemeltetésér6l, az esetleges lizemzavar
elharitasardl,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetGségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekli adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelSs altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitasanak
naplézasarol, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelel6sok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyz6 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi koételezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdek(i adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kbzzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlGvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6héz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznald 4ltal kitoltendd nyomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelés letdlthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatk6zlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelel6s minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezosegét.

11
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Az adatkozl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansadg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak,
valamint az adatfelelGs és az adatk6zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a napldzott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorméanyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért megbizasi szerz8dés alapjan megbizott informatikai cég a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valésa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds elballitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kézzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatk6z16nek.

A kozzétett adat eltavolitasinak sziikségességér6l az adatfelelds is értesitheti az adatk6zl6t,
aki az eltavolitas irant a megjelolt id6pontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kbzérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkez6 esemény datumat és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznalo nevét.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a honlaprdl kézzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tévolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitisanak
id6pontjara, illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartisinak) idStartaméra a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elGirtak az iranyaddk az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z8 allapotanak archivumban tartasat irja
€ld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhet@ségét.
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IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekl adatok
megismerésére iranyuld igényekr6l és az Info. térvény végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésér6l évente majus 31- ig beszamol a Képvisel-testiilet felé. A
beszamolo alatamasztasat szolgald informacidkat a szervezeti egységek vezetdi aprilis 30-ig a
jegyz6 rendelkezésére bocsatjdk. A beszdmolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatas forméja és az igénylSk altal megtéritett koltség Gsszegére.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2017. januér 1. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmi mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd a felelds.

Szalonna, 2016. december 30.

Szalonna Kézség Onkormanyzata vonatkozasaban a szabalyzatban foglalt eléirasok
értelemszert(i alkalmazasat elrendelem.

Szalonna, 2016. december 30.

Meszes Kézség Onkorményzata vonatkozdsiban a szabalyzatban foglalt elSirdsok
értelemszerti alkalmazasat clrendelem.

Meszes, 2016. december 30.

polgdrmester
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Martonyi Koézség Onkormanyzata vonatkozasiban a szabalyzatban foglalt el6irasok
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) B . 'y J
Martonyi, 2016. december 30. Yy /Y
polgarmester

Rakaca Kozség Onkormanyzata vonatkozdsaban a szabalyzatban foglalt elSirdsok
értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Rakaca, 2016. december 30. @
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Rakacaszend Kozség énkorméﬁ‘yzata vonatkozésdban a szabalyzatban foglalt el6irdsok
értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Rakacaszend, 2016. december 30.

.................................................

polgarmester

Viszl6 Kozség Onkormanyzata vonatkozisiban a szabalyzatban foglalt elSirdsok
értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Viszl6,2016. december 30.

....................................................

polgdrmester

Debréte Kozség Onkormanyzata vonatkozésdban a szabalyzatban foglalt elGirasok
ertelemszert(i alkalmazasat elrendelem.
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Szalonna K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszerd alkalmazasat elrend_elem.

Szalonna, 2016. december 30.

Martonyi K6zség Roma Nemzetiségi ("),nkorményzat vonatkozasaban a szabalyzatban foglalt
elbirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Martonyi, 2016. december 30.
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Rakaca Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozaséban a szabalyzatban foglalt el6irasok
értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Rakaca, 2016. december 30.

Rakacaszend Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsiban a szabélyzatban foglalt
eldirasok értelemszer( alkalmazasat elrendelem.

Rakacaszend,2016. december 30. — cqi - Vi
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Szalonnai Gélyafészek Ovoda vonatkozasaban a szabalyzatban foglalt eléirasok értelemszerii
alkalmazasat elrendelem.
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Rakacai Szent Antal Napkdziotthonos C voda vom:
elirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelent® ) '3e®

Rakacai Szent Antal
Ovoda

cozasaban a szabalyzatban foglalt

Rakaca, 2016. december 30.

Szalonna, Martonyi, Meszes Kozségi Onkormanyzatok Ovodai és Egészségligyi Tarsulésa
vonatkozaséban a szabalyzatban foglalt elSirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Szalonna, 2016. december 30.
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1. szdamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Szalonnai Ko6zo6s Hivatal titkarsao:

Doronyné Henyecz Edina

Rakacai kirendeltsée:

Seres Miklosné

Jegyzo: Dr. Molnar Sandorné

Aljegyzd: Dr. Osvath Istvan
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat Frissités Meg6rzés

1. | Akdzfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve, A valtozasokat kévetben Az el6z8 allapot térlend6
sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetségei

2. | Akozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovetden | Az el6zé allapot térlends
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | Akdzfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az A valtozasokat kovetben Az el6z6 allapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | Aszervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati A valtozasokat kovetben | Az el6z0 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszdma, A valtozasokat kovetéen | Az elbz6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhet8sége

6. | A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A véltozasokat kovetéen | Az el§z6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4llS, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miik6dd mas kdzfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellatd szerv tobbségi A valtozésokat kvetben | Az elézd allapot 1 évig
tulajdonaban 4110, illetve részvételével mikéds | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot 1 évig
koézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége azonnal archivumban tartasaval
{postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetéen | Az el6zé allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
kéltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, milikidési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kovetéen | Az eldz6 allapot 1 évig

neve, a szerkesztGség és kiado neve és cime,

azonnal

archivumban tartasival
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-

| valamint a f&szerkesztd neve

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellen6rzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozasokat kdvetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
¢s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szvege

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasival

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérél szol6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

1

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatésagi iigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskér gyakorldsanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benytijtasanak mddja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolddd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terhels
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetSen
azonnal

w_ o

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartisoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gytjtétt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maédja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kdzremiik6dés
(véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
Jjegyzbkonyvei, illetve 8sszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A tdrvény alapjan kozzéteendd
Jjogszabalytervezetek és kapcsol6do
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képvisels-testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eléterjesztések a benyujtas
idGpontjatol

Toérvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyujtas idépontjat
kovetden azonnal

oz

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartisaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredménvei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megéallapitasai

A vizsgalatrél sz616
jelentés
megismerését
kovetben
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhet6sége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelSs, vagy az
informaciés jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az el6z6 llapot tdrlendd

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgyiijtés eredménvei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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15.

A kozérdekdi adatokkal kapcsolatos kételezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyuld
szerz6dések listija, amelyekben a kozfeladatot
cllatd szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az el§z8 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16vd
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositisara
vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek

A véltozasokat kdvetGen
azonnal

.

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiildnos
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szol6 torvény
szerint ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis
kézadatok listaja a rendelkezésre 4116
formatumok megjelélésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,

a kdzadatok jrahasznositasarél sz4616 torvény
szerint Wjrahasznosithaté kézadat tipusokrél valo
tajékoztatas, a rendelkezésre alld formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kdvets 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kdzadatok Gjrahasznositisara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok 1ijrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezdkkel egyiittesen

A véltozasokat kvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kozadatok wijrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovets 15
napon beliil

o

Az elbz6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkdtott, a
kézadatok Gjrahasznositasardl sz616 térvény
szerint kotdtt kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz§dé feleinek megjelGlése, a
kizardlagossag idStartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeltlése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

"oz

Az el6éz6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
koézadatok Gjrahasznositasarol szolé térvény
szerint

a kulturalis kzadatok digitalizalasara
kizérélagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el§z6 allapot torlendd

25.

A kozadatok tijrahasznositasardl szdld térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, kdzszolgaltatisi
szerzGdés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetségére
mutato hivatkozas), amely az ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat

gytjtésével, elballitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd kiltségek jelentds

A valtozasokat kovets 15
napon beliil

Az el§z6 allapot torlendd
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részének sajat bevételbdl vald fedezését irja els a
kozfeladatot ellatd szerv részére

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltséovetés beszamoldja

A vialtozasokat kovetSen
azonnal

A kdzzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak
1étszamara €s személyi juttatisaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk &s
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal nywjtott, az
allamhéaztartasrol sz616 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Gsszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozd adatok, kivéve,
ha a kozzététel elStt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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Az allamhéztartas pénzeszkozel
felhasznalasaval, az Aallamhéztartdshoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkodassal Osszefiiggd,
6tmillioé forintot eléré vagy azt meghaladd értékii
arubeszerzésre, épitési beruhzasra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasz-
nositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
ataddsara, valamint koncesszidoba addsra
vonatkozd szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kot6 felek neve, a szerz0dés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz8dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és Dbiztonsagi céld
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések, és az azok eredményeként
kotott szerzGdések adatai kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos  forgalmi  adé  nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke kozill a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az id8szakonként visszatérs -
egy ¢évnél hosszabb idStartamra kotott —
szerzédéseknél az érték kiszamitisakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 5sszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel k6tott azonos targyd
szerzOdések ériékét ecybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig.

A kozzétételt koveté 5
évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott

A koncessziordl szolo térvényben meghatarozott | Negyedévente A Lkiilén jogszabélyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre) forditott,

Stmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Uni6 timogatdsaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzOdések

Koézbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumbantartisaval
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| szerzédésekrsl) [

3. szamu melléklet
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Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: .........................el
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész aldhilizandé):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ...........c.oeeiniL FETTPTR (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a felmertil6 koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szévegrész alahizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild kdltségeket nem
véllalom az A&ltalam kért informdciokrdl csak olyan formaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok elballitasaval Osszefliggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem &t.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .............ccooiiiiiiiiiiiiiiinns

M e

E-mail cim: ...ooovei e,

.........................................

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke
Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekil adat irdnti igény

teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szoldo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabélyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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